                                                                                                    annexe 36

 Aide-mémoire concernant la façon de remplir les fiches d’assiduité
 Voici quelques points que nous voulons porter à votre attention :

1. Reportez-vous toujours à votre calendrier pour bien suivre les dates où vous devez nous faire parvenir vos documents. 
2. Reportez-vous toujours à votre calendrier pour inscrire les bonnes dates des périodes sur les fiches et porter attention à « période finissant le» ou «période débutant le», selon le formulaire.

3.  SVP portez une attention spéciale à bien utiliser les bons codes.

4. En tout premier, vous devez remplir d’abord la fiche d’assiduité quotidiennement, comme il est inscrit dans le règlement.

5. Pour la fiche d’assiduité, il est important que vous demandiez aux parents de la signer à la fin des 2 semaines et qu’il y indique la date à laquelle il a signé. Il en est de même pour vous.
 Lorsque des erreurs seront relevées sur vos documents, vous serez appelées et il vous sera demandé de fournir le document corrigé dans les délais prescrits, faute de quoi, une contravention vous sera transmise.
